Maanmittauslaitos
Arkistokeskus

ARKKI JARJESTELMAN KAYTTOOHJE KTJ

SELAINTIETOPALVELUN KAYTTAJILLE
1 Yleista

ARKKI -jarjestelméaan arkistoidaan séhkdisesti Maanmittauslaitok-
sen maanmittaustoimituksissa ja hallinnollisissa paatoksessa tuote-
tut asiakirjat ja kartat. Liséksi jarjestelmaan digitoidaan vanhempia
toimitus-asiakirjoja ja —karttoja, joita on syntynyt aina isojaosta
lahtien.

ARKKI —jarjestelméé kaytetdan KTJ- selaintietopalvelun kautta,
kiinteistorekisteristé saatavilla arkistotunnus, arkistoviite, asiatunnus
ja kuntanumero hakuarvoilla. Haku aloitetaan yleensa yksikolta,
jonka Perustiedot tai Kiinteistonmuodostus (maksuton) valikoista
saa nakyviin Arkistoviitteen
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Arkistoviite: kentdssa nékyy sinisella kirjoitettu viitetieto alleviivattu-
na. Tassa esimerkissa 10:8 (Sibbo)

Klikkaamalla aktiivista arkistoviitelinkkia saadaan hakutulos selai-
men uuteen ikkunaan. Tassa tapauksessa hakutulos on 0, koska
arkistoviitteeseen on kuntamuutoksen myéta tallentunut vaaraa
tietoa ja hakukuntakin on vaara (Helsinki , numero 091).

Oikea hakutulos saadaan muokkaamalla hakua, klikkaa kohtaa
Muokkaa hakua

ZHakutulokset - Microsoft Internet Explorer 3 -loix
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Selaimeen aukeaa hakukortti, josta hakua muokkaamalla paastaan
haluttuun hakuun. Arkistointi on tehty kiinteiston entisen kunnan
alueella eli Sipoossa ja tunnus on MML1
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PIKAOHJE 1(9)

13. heinakuuta 2012

Hakua muokataan poistamalla (Sibbo) ja vaihtamalla kuntatiedok-
si Slpoon kuntanumero 753. Hiirella valitaan Suorita haku
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jolloin saadaan oikea hakutulos, jossa séhkdiset dokumentit erot-
tuvat sinisinia aktiivisia linkkeina. Esimerkissa 3 PDF dokumenttia
numerot 6429643, 6429638 ja 642636. Sahkoisten dokumenttien
liséksi hakutuloksessa nakyvat asian eli toimituksen metatietokor
tit, joiden metatiedoissa kerrotaan originaaliaineiston tietoja.

i “~ARKKI Muokkas hakus Uusi haku {5
= Sovellus Nro  Nimeke Muutettu Tyyppi

Forrattningsprotokoll, stvckning

T 6429643 skiftande av servitut, Ribbings 20 1:25, 8.7.2008 Poytakirja @
Ribbings 21 1:76
Forrattningskarta i handlingarna

T 5429638 stvcknina, skiftande av servitut, Ribbings 8.7.2008 ?;:Eﬂmsga @
201:25, Ribbingd 21 1:26
Innehillsforteckning, styckning

T 5429636 skiftande av servitut, Ribbingo 20 1125, 8.7.2008 Sisallysluettelo (@)
Ribbingd 21 1:26

ELU Eta tanut
2071067 920059091: toimituskartta 2005 asiakiria tai @
artta

2071066 610055260: toimitusasiakiria 75005 asiakirja tai @
kartta

22.4.2005 Asian tiedot @

D 2071065 MML1/101/753/410/63391/10:8

Léydetty 6 hakutulos(ta)

Liséksi hakutuloksissa nakyy asiakirjatyyppi, helmikuusta 2012
lahtien myds maaraaikaiset asiakirjat nakyvat niiden voimassaolo-
ajan.
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24315076 101 SALMILAHTL 47,4201 Toi A
24145155%%??“233 17.4.201] Poytakiria  }@

23584367 MML3/009/931/2011/MMLm/13588/33/2011 5.7.2011 Asian tedat ()

Loydetty 7 hakutulos(ta)

Valitsemalla esim dokumentti no 6429638 ( toimituskartta asiakir-
joissa) aktiivisesta linkistd saadaan nékyville toimituksen A4 ko-
koinen asiakirjoissa ollut toimituskartta
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Maanmittauslaitos
Arkistokeskus

2 Erilaisia hakutapoja ja arkistoviitteité

KTJ-selaintietopalvelussa ARKKI-jarjestelmaan paasee tavallinen
kayttaja ( ei rekisterinpitaja) vain kiinteistdn tietojen kautta. Kui-
tenkin kiinteist6illa on usein muitakin tapahtumia kuin sen muo-
dostumisen tapahtuma eli toimitus, jossa se muodostettiin. Kiin-
teistorekisterissa on merkitty myos muita arkistoviitteité tai haun
suorittaja on saanut kasiinsa esim. vanhan toimituksen toimitus-
numeron joltain asiakirjakopiolta. Nailla tiedoilla on mahdollista
hakea séhkoisesta arkistosta tiedot muokkaamalla hakukortin
tiedot halutuiksi tiedoiksi. Yleensa tietoina ovat joko arkistotunnus
KR (kiinteistorekisterissé oleva tunnus), toimitusnumero ja yksi-
kon kunta ( on yleensa toimituksen arkistointikunta). Nailla tie-
doilla voi hakea kaikenlaatuisia toimituksia esim. rajankaynteja,
yksityistietoimituksia, yleistietoimituksia yms, joita yksikolla on
vuosien varrella tehty. Hakutietoina tulee tuolloin olla vahintaan
kaksi yksil6ivaa tietoa: toimitusnumero, arkistoviite tai kunta,
siten ettd toimitusnumeron ja arkistoviitteen kanssa hakuehtona
kaytetaan kuntatietoa

Mikali Hakuja ei halua muokata tai kuntatietoja hakea valikoista
voi hakutuloksen saatuaan valita tyhjan hakukoysemalla

Uusi haku

\\é«’" BT ARKKI Muskkas hakua Uusi haku 65 =

58 Sovellus Nro _ Nimeke Muutettu

P
2 D anisizsrosassde: wimituskartta zz42005 @
[ 2116121 310638030: toimitusasiakiria 22.4.2005 @
[ 2116120 MML1/101/842/443/2047 3814 3:39 2242005 @

Loydetty 3 hakutulos(ta)

Jolloin saa tyhjan hakukortin, johon voi kirjoittaa haluamansa
hakuehdot

Asiatunnus:

Arkistotunnus: Kunta ,—J

Arkistotunnus KR

Toimitusnumera

Suorita haku

Hakukortin muokkausta tarvitaan silloin kun arkistoviite on tallen-
nettu ajan ja merkkien séaastamiseksi muotoon 52:1,52K-M- 1SO-
JAKO, jolloin haussa ohjelma hakee alla nakyvat haut 52K-
ISOJAKO, 52:1 ISOJAKO ja 52:K-M ISOJAKO
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Haku toimi muuten oikein paitsi, etté tunnuksessa on yksi vali-
lyonti likaa 52:K-V\QSOJAKO, po. 52:K-M ISOJAKO, kun haku-
tulosta muokkaa poistamalla valilydénnin saa oikean hakutuloksen
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ARKKI-jarjestelmaén on arkistoitu lahes kaikki maanmittaustoimi-
tukset. Naista 16ytyvat vahintdan ELUsta eli sdhkoisesté erikois-
luettelosta konvertoidut ELU-metatiedot tai jo sdhkdiseen muo-
toon arkistoituja asiakirjoja tai karttoja. Digitaalisten aineistojen
madra kasvaa vuosittain kymmenilla tuhansilla dokumenteilla
myds vanhemman aineiston osalta

PIKAOHJE 2 (9)

13. heinakuuta 2012

Arkistotunnukset vaihtelevat eri aikoina arkistoiduissa toimituk-
sissa, uusissa vuonna 2005 kayttdon otetussa mallissa, asiatun-
nus (vastaa arkistoviitettd) on muotoa maanmittaustoimituksissa
MMLm/nn/33/vvwv ja rekisterinpitdjan hallinnollisissa paatoksissa
MMLm/nn/44/vvvv. Joissa nn on juokseva numero ja Vvvv vuosi-
luku, jolloin asia tuli vireille. TAm& uusi arkisto kasvaa vain yh-
desta kasvupisteesta ja sita kutsutaan ns. MML3 aineistoksi.
Taté arkistoaineistoa viedaan sahkoiseen arkistoon jatkuvasti
maanmittaustoimistoissa. Toimitusten arkistointia tehdéan joko
suoraan arkistoon tuottavilla asiakirjojen ja karttojen tuotantojar-
jestelmilla tai skannaamalla paperiaineistoja. Toimituksen / paa-
toksen rekisterdinnin jalkeen aineisto on séhkdisessa arkistossa
keskimaarin 3 kk kuluessa.

Vanhempi JAKO-jarjestelmén kayttdonoton myo6ta otettu vuonna
1998 aloitettu kunnittainen seka vuosittainen arkiston kasvupis-
temalli on kaytdssa ns. MML 2 aineistossa. Arkistotunnus (arkis-
toviite) on muotoa: kuntanumero:vuosiluku:juokseva numero
esim. 291:1999:2. Tata arkistoaineistoa digitoidaan suunnitelman
mukaisesti.

Kaikkein vanhin aineisto ns. MML1 aineisto kasittaa isojaosta
lahtien aina vuoden 1997 loppuun saakka arkistoidut toimitukset.
Naiden osalta arkistotunnus (arkistoviite) on malliltaan vaihteleva
ja kasvupisteena on ollut kylataso. Vanhoissa laédnien maanmit-
tauskonttoreissa on kullakin ollut omat arkistointitapansa, tyypilli-
sin arkistotunnus on muotoa luku:luku esim 1:100 tai 33:200,
poikkeamat esim. 232-XI1-12 tai 11I-2, 31:L ISOJ., 619/A C=86
AS, C.24.298, ISOJAKO 3:1, RAUT.ARK. 25:5 jne.

Kiinteistorekisteriin varin kirjautuneet arkistotunnukset aiheutta-
vat monesti haun ep@onnistumisen tai vaaran seka puutteellisen
hakutuloksen. Huom! Uusin MMLm/ alkuinen tunnus johtaa
aina oikeaan hakutulokseen. Vanhoja kiinteistorekisterin tun-
nuksia tallennettaessa, KR:aan, ei ole ajateltu asian jatkokayt-
téa, siksi tallennuksessa on jatetty joitain tunnuksen osia kirjoit-
tamatta tai tunnukseen on lisatty jotain lisatietoa, mutta tallgin
tunnus ei enaa johda oikeaan tulokseen sahkdisen arkiston
haussa. Tyypillisia kirjoitusongelmia ovat monen arkistotunnuk-
sen sarjat, joista on jatetty kirjoittamatta jokin yhteinen osa tun-
nusta.

Esimerkkeja:

KTJ:ssa tai kiinteistorekisterissa nakyva arkistotunnusten erotin ,
( pilkku) pitd& muuttaa, koska hakuerotin pitéda olla nykyisin

( WIN7 ohjelmaversio) ; ( puolipiste)

31:L;31:M-0 ISOJAKO , talldin hakutulos nayttéa vain jalkimmai-
sen tunnuksen oikein, mutta tuo vaaran tunnuksen 31:L hakutu-
lokseksi, koska tunnus olisi oikeasti 31:L ISOJAKO

60-SEK N:O 4, on tallentunut ilman tarvittavaa valilyontia eli
oikeasti tunnus pitdisi olla 60- SEK N:O 4, hakutulos sahkoisestéa
arkistosta tuottaa ilmoituksen: Ldydetty O hakutulos(ta)

Edella mainittujen arkistotunnusongelmat esiintyvat lisdksi lakan-
neiden kuntien arkistoaineistojen kohdalla. Kun arkistoaineiston
on aikoinaan saanut jonkun tunnuksen, siihen on liittynyt mukaan
joku kunta, mutta kunta on sittemmin liitetty tai yhdistynyt johon-
kin uudeksi kunnaksi ja saanut sitten uuden kuntanumeron.
Arkistohaussa arkistotunnuksen (arkistoviitteen) liséksi ohjelmas-
sa kaytetdan haussa kuntana nykyista kuntanumeroa MML1 ja
MML2 aineistossa, miké ei tuo oikeaa tulosta tai lainkaan tulosta.
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Esimerkkeja:

]9 Peruuta
Arkistotunnus on 43:39(TENALA), joka tarkoittaa, etté aineisto on ! —
lakanneen Tenholan kunnan arkistotunnuksen 43:39 aineistoa, [ooese e Junta 5] Kyt |
mutta haku epdonnistuu, koska tunnukseen on tallentunut (TENA- - .
LA) ja haku tapahtuu Tammisaaren nykyisen kuntanumeroa kaytta- - ;:ﬂ““ :I"f““‘
nen fal oo1 Ahlainen
Tass4 tapauksessa hakua muokkaamalla vaihtamalla kuntanume- o 222 ::“hﬁ

el aa

ron alkuperaiseen Tenholan numeroon 842 ja poistamalla arkisto-
tunnuksen peréasta (TENALA) ja suorittamalla uuden haun saa
oikean hakutuloksen nékyviin Hakukortin kuntanumerot voi valita
listalta valitsemalla ... painikkeen

Asiatunnus:
Arkatotunou | wute [
Aot K 15T

Tomitusnamera; |

jolloin avautuu uusi kelluva ikkuna, josta valitsemalla

klikkaamalla hiirella valikko-painiketta avautuu uusi hakutulosikkuna,
josta valitsemalla Suodatuskentta valikosta alasvetovalikosta kohta
Nimitys , haettava kunta voidaan kirjoittaa osittain myds ilman joke-
rimerkkia *

Peruuta
Suodatuskentta: :|ter|hu Kayta
Kunta Nimitys et
o aon Ylginen
el 0oL Ahlainen
P 0oz Aitolahti
~ 003 Akaa

Valitsemalla Kayta- painike saadaan nakyviin hakutulos, jossa
kaikki kuntanimet joissa esiintyy tenho  tulevat uuteen ikkunaan
Valitsemalla kunta ja OK

LIS L B 0L UL T

| Mimitys =] :Jtenha Kayts
Nimitys
Tenhola

Asiatunnus:
Arkistotunnus: Kunta 5] J
Arkistotunnus KR [1333

Toimitusnumero:

Suorita haku

Kun suodatuskentan Nimitys —sanan sijaan lukee Kunta pitaa valin-
tariville kirjoittaa kuntanumero = kolminumeroinen Tilastokeskuksen
antama kunnan 3 numeroinen koodi ( etunollat tulee kirjoittaa esim.
002), myos lakanneiden kuntien numerot ovat kaytéssa.

Kirjoitetaan valintariville kuntanumero ja valitaan hiirella Kayta

Peruuta \

Suodatuskentta: |Kuma j 42 "Kayta
Kunta Nimitys
la) oo rleinen
e} oo1 Ahlainen
r nnz Aitnlahti
e} 003 Akaa

jolloin ikkunaan siirtyy haluttu kunta , ja valitse painonapista kunta
e hitkps e, kkj. Fif st cvan diml

Suodatuskentta: Kayta

|Kuma j

Nimitys
Tenhola

joka saadaan Hakukortin valinnaksi painamalla OK-painiketta

Asiatunnus: |
Arkistotunnus: Kunta |ﬁ42 J

Arkistotunnus KR [13:39

Toimitusnumero: [

Suorita haku

Mikali Hakuja ei halua muokata tai kuntatietoja hakea valikoista voi
hakutuloksen saatuaan valita tyhjan hakukortin valitsemalla Uusi
haku

w-ﬂ‘“ARKKl Muokkaa hakua Uusi haku "'i'
S

[1 2116122 370636836: toimituskartta 22,4 2005 @
[0 2116121 310638030; toimitusasiakiria 224 2005 [ ]
[1 2116120 MML1/101/842/443/204738/43:39 22.4 2005 )

Loydetty 3 hakutulos(ta)

Jolloin saa tyhjan hakukortin, johon voi kirjoittaa haluamansa ha-
kuehdot : kuntanumero + arkistotunnus tai kuntanumero + toimitus-
numero, mikali kyseessa on MML3 arkiston toimitus, pelkka asia-
tunnus riittd& hakukriteeriksi, koska asiatunnukset ovat yksilollisia.

- ARKKI

Asiatunnus:

Arkistotunnus:

Arkistotunnus KR:

Toimitusnumero:
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Jokerimerkin kaytté haussa

Jokerimerkki * helpottaa halua, jos arkistotunnus on hankalasti
hahmotettava tai siihen on mahdollisesti tullut kirjoitusvirhe, kuten
edelld on kuvattu. Esimerkissa arkistotunnus on poimittu kiinteis-
torekisteristeristd, jolloin listalla on ollut merkinta 31:L,31:M-O
ISOJAKO. Tassa tapauksessa myds arkistotunnuksen 31:L :n
peréassa tulisi lukea ISOJAKO, mutta se on ELU-
tallennusvaiheessa ohitettu.

Mikali hakija ei tieda varmasti, miten sana isojako on kirjoitettu,
tai onko numeroiden ja tekstin valissa valilyonteja voi haun suorit-
taa kirjoittamalla heti tunnuksen 31:L peréan *-merkin

“ARKKI

Asiatunnus:
Arkistotunnus: [ri ) =]
Arkistotunnus KR:

Toimitusnumero: [

Suerita haku

Jolloin saadaan hakutulos

“~ ARKKI Muokkaa hakua Uusi haku g

~o 5o Nro Nimeke Muutettu Tyyppi
P
ELU:sta tullut
H D 4061543 890786428: toimituskartta 26.5.2005 asiakirja tai
\\ kartta
MML1/106/740/431/999999::197/31:L :
o B 4061542 0O 26.5.2005 Asian tiedat ]

Léydetty 2 hakutulos(ta)

Vastaavasti tapauksessa 52K- ISOJAKO, 52:K-M- ISOJAKO
voidaan * merkilla hakea kirjoitusvirheista huolimatta molemmat
tunnukset

kirjoittamalla hakuehdoksi 52*K-*iso* ( jarjestelméan kelpaavat
seka isot, ettd pienet kirjaimet)

Asiatunnus:

Arkistotunnus: <52‘K—‘l§ﬂ‘ ) Kunta IWT& [—J

Arkistotunnus KR:

Toimitusnumero:

Suorita haku

Talléin saadaan hakutulos, jossa nékyvat molemmat arkistotun-
nukset

Muokksa hakua Uusi haky @)

[T

W []  3s41365 650403865: toimituskartta 24.5.2005 Z;“Eé‘g;‘;!:‘iam &)
ELUssta tullut
[ 3841384 930404452: teimitusasiakicia 245200 it @
MML1/106/178/272/840::17/52K- .
~ [ ssaizes e 24.5.2005 Asian tiedot [
. ELUssta tullut
[ 3841380 920404491 toimitusasiakiria 24520055 e e @
MML1/106/178/452/940::16/52:K-M
[0 3841370 LUK 24.5.2005 Asian tiedot @

Léydetty 5 hakutulos(ta)

Jokerimerkin paikkaa muuttamalla voidaan siis korvata arkisto-
tunnuksessa jossain paikassa oleva merkki tai merkkijono, néin
hauilla voidaan saada jarkevan nékdinen hakutulos, kun Iahtoti-
lanteessa hakutulos on voinut olla

Loydetty 0 hakutulos(ta)

< “~ ARKKI Muokkaa hakua Uusi haku §&9
5

\Lavuemf 0 hakutulos(ta)

Haussa tulee kuitenkin valttaa liikaa yleistamisté jokerimerkillg,
jarjestelma voi tuottaa liian suuren maaran vaihtoehtoja, joista
valinta on hankalaa.
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3 Asiakirjojen hakuvaihtoehtoja eli misté arkistoviitelinkkeja on tarjolla

Kayttajaominaisuuksista johtuen eri oikeuksilla voi kayttaa erilaisia hakuja

KTJ-selaimesta paasee hakemaan séhkoisen arkiston asiakirjoja rekisteriyksikon perustiedot- ikkunasta

3 KT3-Selaintietopalvelu, Maanmittauslaitos - Microsoft Internet Explorer

Tedosto  Muckkss Mayts Suosit  Tyokslub  Ohie

K]

Rekisteriyksiksn perustiedot

Tulastettu 1801 2008

Rekisteriyksikko

Kirteistétunnus: 232411591
Rekisteryksiiol Tia

i Salonnokka

Kurta Kahejoki

Kyl fhaupunginoss: NUMMERYI
Relistersty: 04.04.2008
Maapints-al 402800 ha
Kokonsispirta. 402800 ha
Arkistovite MMLMa8430372005
Palstoje ke 1

Tarkemmat tiedct Kinteistirekisterictteela.

klikkaamalla (hiiren vasenta painiketta kayttéen) aktiivista Arkistoviite —linkkia

tai yksikon tapahtumakortilta
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klikkaamalla hiirella aktiivista Arkistoviite —linkkia
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klikkaamalla hiirella aktiivista Arkistoviite —linkkid, tapahtumanumerosta linkki johtaa vain tapahtumakortille.
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Liséksi aktiivisia arkistoviitteita 10ytyy tapahtumahaun kautta, ja aina aktiivisen Arkistoviite -linkin kautta voi tehda haun.

Kiinteistonmuodostus (maksuton) kortilta voi rekisteriyksikk6a selata yksikon muodostumislistaa, joko eteenpdin tai taaksepain, néin
selaten saa esille myos lakanneiden rekisteriyksikkodjen arkistotunnuksia, joista voi tehdé haun normaalisti.

2 kT13-Selaintietopalvelu, Maanmittauslaites - Microsoft Internet Explorer

Tedosto Muckkaa MAyts  Suoskit  Tydkalt  Ohie ‘@ <

KT

Kiinteisténmuodostus

Tulostetiu 29.01 2008

Rekisterivksikks (lakannut 18.06.1993)

WiirteistStunnus: 160-410-3-328
Ilimi: KOWERGINEN
Arkistovite: 11:820

Muodostuminen eteen:
180-410-3-355 ROSSINTONTT 18061833
180-410-3-356 KOYEROQINEN 18061893

Muodostuminen taskse:
180-410-3-303 ¥ KOVEROINEM 20101986 b

Onnistunut haku

Tuottaa hakutuloksen joka naytetaan kayttajélle ARKKI DMLink -kayttoliittymassa.

2} Hakutulokset - Microsoft Internet Explorer 2| -lolx|
Tiedosto [Muokkas MEyts Suoskk Tyskskt Ohje |

Qoo - () - [#] [@) (0| Pms Sonee &[0 L - B

»| =
Osaite [{&] https: fumm ey Fifarcume ¥ Siirry | Links T d Téma sivusto on TURVALLINEN ~ ;; Timoita meille
— h =
‘_,/(’ ~ARKKI Muakkas hakua Uusi haku gl
- L b
Sovellus Nro Nimeke Muutettu

&5  ensosts Erilinen wmituskarts, loblomnen, rsianksvri
=—====tieoikeuden perustaminen, Makitalo 5:24 ym.
Raiamerkkilusttels, lohkarmninen, rajsnkayni, tisoikeus
5998744 | - staminen, Makitalo 5124 ym.
val Johkerminen, raiankavnti, tieoikeuden
229974 b o yctaminen, Makitalo 5124 ym,

14.2.2007

17.11.2006 (@

17.11.2006 @
Tairmituspéytakiria, lohk rajank&ynti, tieoikeud
Derustaminen, Makitalo 5:24 ym.

Sisallyslustteln, lahkominen kaynti, tieoikeud
Berustominen, Makitalo 5:24 v, 17.11.2006
[] 232513 wmLs/010/232/2008/MMLm/4943/33/2005 18.3.2005 (@

5993737 17.11.2006 @

B
B
B
i

5893733

Loydstty 6 hakutulos(ta)

=l
_ [ [ [ |2 S3iocalintranet v

Onnistuneen haun perusteella kayttéliittymassa naytetaan kooste kyseiseen arkistotunnukseen ja/tai asiatunnukseen skannatusta asia-
kirjoista ja kartoista, esimerkissa ylla 6 kpl.

Hakutuloksesta voi tutkia toimituksen eli asian metatietoja sek& skannatun asiakirjan ja/tai kartan metatietoja.

Metatiedot saa esille sinista @ klikkaamalla.

Hakutuloksessa naytetaan seuraavat tiedot:

Sovellus = kuvatiedosto on tallennettu, kaytésséd PDF ja JPG muodossa
Nro = asiakirjan identifiointinumero ARKKI-jarjestelmassa

Nimeke = asiakirjan otsikkoteksti, joka muodostuu asiakirjalajista, toimituslajista, sivutoimituksista ja toimituksen kohteesta. Nimeke
kentté tallennetaan metatietojen tallennuksessa asiakirjan tietojen perusteella.

Muutettu = asiakirjan metatietojen tallennuspaivamaara

Asiakirjojen osalta Sovellus-kentan kuvake ja Nimeke -kentén teksti asiakirjojen osalta toimivat linkkein& ko asiakirjan kuvatiedostoon.
Kuvatiedosto avataan silla tydasemaan asennetulla kuvankatseluohjelmalla jolla ko. tiedosto on méaaritelty suoritettavaksi
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Kuvakkeet asiakirjan nimen edessa Sovellus kohdan alla kertovat minka tyyppisesta aineistosta on kyse:

[ Sovellus |
=

| Sovellus |
=

| Sovellus|
&

PIKAOHJE

13. heinakuuta 2012

erillinen JPEG pakattu karttatiedosto

PDF -asiakirja tai kartta asiakirjoissa

5 (9)

vain metatietoa, ei sahkoistd dokumenttia, vain infopainike kaytettavissa, jolloin metatie-
tokortista voi lukea asian (toimitus tai paatés) metatietoja

Sé&hkdisen asiakirjadokumentin voi aukaista joko kuvaketta klikkaamalla tai klikkaamalla asiakirjan nimeketekstia joko JPEG tai PDF-

dokumentin rivilta.

Huom! Hakutuloksen metatietokuvake —rivi: séhkoista asiakirjaa ei aukea kuvakkeesta eika nimeketekstisté, koska sité ei ole

D 232513 MML3/010/232/2005/MMLmM/4943/33/2005

4 Asian metatiedot

Asiakirjan tai asian (toimituksen) metatiedot saa auki

Kuva asian metatietokortista

':a kuvakkeesta.

18.3.2005 (@

|| Asiatunnus: MMLIM/4943433/2005
— Muu tunnus:
Toimitusnumero:  [oons.a73769 Kuntanro: [>33
Asian tyyppi: [ Lohkominen Kieli: FI
Arkistonmuodostaja:
Asian tila: B Valmis
Piittymissyy: Pédtetty
— Tekiia:
Henkilé: PELHONEN ISMO ARMAS
Vhteiss: 010 Pohjanmaan maanmittaustoimista
Avattulaadittu: 26022003
Julkistettu:
Piittymispvm: 13.04.2006
limeke: Toimitustail: Lohkominen, Kurta: Kauhajok, Kylé: Nummijgryi, Rekisteriyksikan nimi: Makitalo, =]
Rekisterinumero: 232-411-5-24, Kuvaus: MB01, Lopetustaimenpide: Padtetty.
Lisitietoja: Siszllysiusttelo, katso asiakirat =l
Kattavuus: =l
— Arkoistoint — Papstiaineiston arkistoon sirto
Arkistointiaika: 30.11.2008 Vastaanotettu: 16032007
Arkistoija: Haapa-aha Ritta Sijoitettu: 16.03.2007
Sijoittaja: Ratikainen Eja

— Kattirajotus:
Julkisuusluokka:

Siiilytysajanperuste:

—

[ Historia:

Luotu:
Muutettu:

e 032005 Tekiji JakociarikEyttais
15.03.2005  Muuttaja: Jakodisarikéyttaia

|
7

|i&] valmis

[0 T T T S uoralintranst

Toimituksen metatiedot pohjautuvat JAKOKii ja JAKOdiaari jarjestelman tietoihin.
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5 Asiakirjan metatiedot

Sisallysluettelo, lohkominen, rajankaynti, tieoikeuden
IE 5333733 perustarninen, Makitalo 5:24 v, 1?'11'2DDE'®

Asiakirjan metatiedot saa auki @ kuvakkeesta.

Kuva asiakirjan metatietokortista

A &l
&} MAANMITTAUSLAITOS
| Asiatunnus: MMLMAS43/3342005 Saatavill
[25.02.2003 aatavilla: 1711 2006
Arkistotunnus: [ Kuntaneo: [252 [
" Julkistettu: Voim. alku:
. Akdstotumnus KF: | ulkistett 17112008 oim. alkus: [
Vast. otettupvm: Voim. loppu:
Toimitusnumero: 2003 875760 Kieli: A * s otm. loppu: |
Asiakirjan tyyppi: W Siséllysluettelo i
Arkistonmuodostaja:
Asiakirjan tila: 0 Vaimis (Arkistolu ja simettévang Arkistokeskukseen)
Lukumdara: 1 Aisiakirjan nicelkumagrs [ Arkistointi
Lukumsirityppt  [5 Arkistointiaika: 30,11 2005
Sijaintipaikka: £3-010-001 Arkistoyksikko: [725 Dok.nro: 5333733 (EERITB Haapa-aha Rita
Teki:
Henkilg: IPELKONEN ISMO ARMAS iria-aktin arkistoon siito
hteiso: o10 Fahianmeran maanmittaustoimisto Vastaanotettu:  16.03.2007
jimeke: Sijoitettu:
timeke: Sicalyslustieio, lohkominen, raiarkayrii, ieoikeuden perustaminen, Makitalo 524 ym. UL 16.09.2007
Lisatietoja: ] | Siittaa: Ractiksinen Eja
o | Luste 1712006  Tallentaia: Haapa-sha Ritta
Muutettu: 17112006  Muuttaja:  Haspa-ch Rifta
)| e [ACROBAT
Paper ktin sailyys: 5
“ P Sarja ID: MML3101 025202005 MMLM 434 5133/2005
iaali:  [ip paperi
] Sarjan nimi:
Kuntor m - arjan ninmi Lokkorminen
N Omistaja: [respasna
Tapa: 20 irtolefti ) RHASPAAHO
[ Haapa-aho Ritta
Paikka: b8 Maarmitausiatoksen arkisto i’
= Niso:
Kartan koko: a4 POH ML
Julkisuusluokka:
Siilytysajan peruste:
Suojeluluokka
[&] valmis [ [ N3 tocalintranet 4

Paluu Hakutulos-ikkunaan tapahtuu metatietokortin ylareunasta painikkeesta
ASIAKIRJAN METATIETOKORTIN TIETOSISALTO
Asiatunnus: asian eli yleensé toimituksen arkistointitunnus

Arkistotunnus: asian eli yleensa toimituksen arkistointitunnus, nimitysté kaytetdan ennen séhkoisen ar-
kiston tunnusten kayttéon ottoa arkistoiduissa toimituksissa, tdaméa on MML:n siséisessa kaytdossa

Arkistotunnus KR: asian eli yleensa toimituksen arkistointitunnus, nimitystéa kaytetdéan ennen sahkoi-
sen arkiston tunnusten kaytt6on ottoa arkistoiduissa toimituksissa, timéa on kiinteistorekisteriin kirjattu
arkistotunnus, jolla haku sahkoisesté arkistosta tapahtuu

Kuntanro: asian kunnan numero, aina kolminumeroinen huom! voi olla myés lakannutkin
Toimitusnumero: toimituksen eli tapahtuman numero

Asiakirjan tyyppi: MML:n arkistonmuodostussuunnitelman (liitteiden 6/4 toimitukset tai 6/3 rekisterinpi-
tajan paatokset) ja sahkdisen erikoisluettelon ELU:n mukaisten asiakirjatyypit:

SISALLYSLUETTELO, HAKEMUS, POYTAKIRJA, POYTAKIRJAN LITTEET, KIINTEISTOJAOTUSTA
KOSKEVAT ASIAKIRJAT, KORVAUKSIA KOSKEVAT ASIAKIRIAT, KUSTANNUSASIAKIRJA, OI-
KEUDEN PAATOS-ASIAKIRIA, KOORDINAATTILUETTELO,KARTTA ASIAKIRJOISSA, ERILLINEN
TOIMITUSKARTTA, MAARAAIKAINEN ASIAKIRJA, ELU-toimitusasiakirja, ELU-toimituskartta
Asiakirjan tila: toimitusasiakirjan vaihe esim. valmis

Lukumaéara: kertoo asiakirjaniteiden tai karttojen lukum&araan, vanhoissa MML1 aineistoissa nideluku-
maara voi olla muu kuin 1, karttoja voi olla useampiakin

Lukumaaratyyppi: A = asiakirja, K= toimituskartta
Sijaintipaikka: fyysisen asiakirjan sijaintipaikka MML:n arkistossa

Arkistoyksikko: fyysisen asiakirjan sijaintipaikka MML:n arkistossa
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Dok.nro: yksildiva séhkdisen asiakirjan dokumenttinumero

Henkild: toimitusinsindori

Yhteiso: toimituksen rekisterdinyt maanmittaustoimisto; numerokoodi, peréssa selkokielinen nimi
Nimeke: asiakirjan osan nimeke, joka kuvaa asiakirjan sisaltéa

Liséatietoja: mahdollisia lisatietoja asiakirjasta, esim. Toimituskartan lehtijako karttaosalla A
Kattavuus: kentté ei kdytossa

Paperiasiakirja-aktin sailytys, kertoo myos kartta-aineiston fyysisistd ominaisuuksista
Karttamateriaali: numerokoodit, peréssé selkokielinen kuvaus, kuten paperi

Kunto: numerokoodit, laitoksen luokituksen mukainen asiakirjan kunto, kuten hyva

Tapa: numerokoodi, asiakirjan fyysinen olemus, kuten tasokartta

Paikka: fyysisen asiakirjan tai kartan sijainti, oikea tieto on vain séhkoisissé asiakirjoissa
Kartan koko: asiakirjan tai kartan fyysinen arkkikoko, johon se voidaan tulostaa 1:1
kaytossa: A4, A3, A2, Al, A0 tai 55 cm x 60 cm

Paivamaarat:

Avattu/Laadittu: paivamaara, jolloin toimitus on rekisteroity

Julkistettu: séhkdisen asiakirjan tai kartan skannauspaivamaara
Saatavilla: paivaméaara, jolloin aineisto on arkistoitu séhkdiseen muotoon
Arkistointi:

Arkistointiaika: paivamaara, jolloin toimitus on valmis arkistossa

Arkistoija: arkistoinnin tehnyt henkild

Paperiasiakirja-aktin arkistoon siirto:
Vastaanotettu: paivamaara, jolloin fyysinen asiakirja tai kartta on sijoitettu arkistomakasiiniin

Sijoitettu: paivamaara, jolloin fyysinen asiakirja tai kartta on sijoitettu arkistomakasiiniin
Sijoittaja: henkild, joka on sijoittanut fyysisen asiakirjan makasiiniin

Sailytyshistoria:
Luotu: paivamaara, jolloin sdhkdisen asiakirjan metatiedot luotiin sahkdiseen arkistoon

Tallentaja: henkild, joka loi asiakirjan metatiedot séhkdiseen arkistoon

Muutettu: paivamaarg, jolloin sdhkoisen asiakirjan metatiedot on mahdollisesti luotu tai muutettu
Muuttaja: henkild, joka on muutti tai loi asiakirjan metatietoja sahkodisessé arkistossa

Sovellus: sahkoisen asiakirjan esikatselukuvan muodostamis-/pakkaustapa

Sarja ID: asian arkisto-osan ilmoittavat tiedot

Sarjan nimi: toimituslaji

Omistaja: sahkoisen asiakirjan luoja

Niso: skannauslaitteen koodi, jolla Niso-metatieto yhdistetaan sahkoiseen asiakirjaan
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