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Bruksanvisning till Fastighetsdatatjanstens kontaktpersoner
3.5.2016

Tilltr&det till Lantmateriverkets behorighetshanteringsapplikation Kayttévaltuushallinta (KVH) sker via

adressen https://idmservice.nls.fi.

FORSTA INLOGGNING — BYTE AV LOSENORD

Nar du har fatt en anvandarkod och ett I6senord till din e-post, kan du logga in i tjansten pa adressen
https://idmservice.nls fi

Losenordet du fatt per e-post kan anvandas en gang och tjansten tvingar dig att byta l6senord vid férsta
inloggningen med foljande meddelande, som tyvarr finns endast pa finska:

e

LATOS

& -~ Y
’g‘: M!‘ CA Identity Manager { el _Suurm hd | @ Ohje Y}
Salasanapalvelut S — ——

G Halytys: Salasanan vaihto on pakollinen ennen palveluun passya.

#= Kriivs
« = Pakollinen

Salasanan tulee sis3ltaa:

- 15 merkkia

- isoja kidaimia

- pienid kirjaimia

- numeroita

Kayttajatunnus ester esimerkki
Etunimi Ester

Sukunimi Esimerkki

*Salasana

*Viahvista salasana

[ vineis | peru |

Nar du har matat in och bekraftat Iosenordet klicka pa knappen Laheta (Skicka). Observera anvisningen
om l6senordets innehall. Tjansten kontrollerar om ditt I6senord fyller kraven och nar ditt I6senord har
godkants far du meddelandet nedan.

-
@ MML MML Kayttovaltuushallinta el

w MITIAUS
ithis
Salasanapalvelut

E] Halytys: Tehtivs lshetetty.

Du far tilltrade till Kayttévaltuushallinta nar du kvitterar meddelandet genom att klicka OK.
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GRUNDVY/STARTVY

Nar du loggar in i Kayttévaltuushallinta i egenskap av kontaktperson eller reservkontaktperson inom din
organisation éppnas en grundvy som bilden nedan visar.

Ga Hil huvudinnehall

.,g. MML

» At CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprik | & Hjalp
Uppgifter

Hem

f.-——:\. B Y
* Byt lisenord ‘ | __"" ff

v Mina anvandarrattigheter
* Andra mina uppaifter

/ ! h
i ‘ e
Anvandarhantering - | o i w

Byl lEsenord Mina anvindarrittigheter Andra mina uppgifter

Anvandarhantering
r—

=

Modificra anvindaruppgifter Skapa ny anviindare Viza anvindaruppagifter




BEHORIGHETSHANTERING — KAYTTOVALTUUSHALLINTA
Bruksanvisning till Fastighetsdatatjanstens kontaktpersoner > (1)
3.5.2016
MENYER
Till vanster finns menyn "Uppgifter" som beskrivs nedan.

S ML ca 1dentity

Hem

Via menyn hem kan du andra dina uppgifter, kontrollera dina nuvarande

Uppgifter " se: s e
anvandarrattigheter och andra ditt I6senord.

Hem

» Mina anvandarrattigheter

v Byt ltsenornd

or e il ‘ Byt I6senord, har kan du byta I6senordet som ger tilltrade till Kayttévaltuushallinta

Anvéindarhantering | och till t.ex. Fastighetsdatatjansten, om din anvandarkod har tilltrade till det.
Mina anvandarrattigheter, har ser du dina nuvarande anvandarrattigheter (om du
har ratt att anvanda Fastighetsdatatjansten) och din adminroll, dvs. din roll som
kontaktperson.

Andra mina uppgifter, har kan du &ndra dina kontaktuppgifter som lagrats i systemet
(e-post, mobiltelefon och telefon).

Anvéandarhantering
*ﬁbn” ML ca 1dentity

Modifie[a anvéndaru'ppgift.(.er,_ har kan du andra organisationens anvandaruppgifter
Hem . och anvdndarnas anvandarrattigheter.

Anviindarhantering

 Modifiers ameindaruppgifes Skapa ny anvandare, har kan du bestélla anvandarnamn till en ny anvéndare.

* Skapa ny amandare
F Visa anvandaruppgifter

Visa anvandaruppgifter, har kan du bladdra i uppgifter om anvandarna i din
organisation och deras anvandarrattigheter.
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FUNKTIONER

Byt lI6senord

Byt l6senord, har kan du byta ditt I6senord.

Ga till huvudinnehall

'gﬁ m”ﬁ?}l; CA Identity Manager 2 Fero Esimerkki | Logga ut | E~|:|_'.'§l:: | @ Hjalp

A tigheter
* Andra mina uppgifter

Anvandarhantering

Byt liisenord Mina anvindarritligheter Andra mina uppgilter

Anviandarhantering

Modifiera anvindaruppgifter Skapa ny anwindare Visa anvindaruppgifter

Nar du véljer alternativet Byt I6senord fran ikonen eller menyn Uppgifter Oppnas ett fonster dar du kan byta
I6senord.

- n
@ ML ca Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprik | @ Hjsip
Uppgifter “ N Byt lisenord
Hem — =
- p » = Krivs
* Byt lgsenaon . o 3
+ Mina anvindarrSitigheter Losenonli:t bér innehdlla:
+ Andra mina uppaifter : sltso:[':cbo:stéver
Anvindarhantering P = 5rna° bokstdver
- siffror
AnvEndarkod eero esimerkki
Férnarmn Eero |
Efternamn [Esimerkki |
“Lisenord [ 1 Matain ett nytt I&senord har

*Bekriifta I5senord | | och bekrifta det.

Bekrifta ditt nya
lésenord genom att
klicka Skicka.

Eller angra dig genomﬁ

att klicka Avbryt.
Nar du har klickat Skicka kontrollerar tjansten om det I6senord du matat in fyller kraven. Nar ditt nya
l6senord har godkants far du nedanstaende meddelande. Nar du byter I6senord ska du &ven beakta att det
inte far vara det samma som nagot av de fem senaste I6senorden.

- - ~
‘!’l %E:!' CA Identity Manager X Eero Esimerkki | Logga ut | Sprﬁl: | @ Hjalp
vppgiter |
Hein -
» Byt losenord . .
+ Mina amwindarrittigheter @ Bekriftelse: Uppgift slutfird.

+ fndra mina uppagifter

Prvindarhantermg * Kvittera meddelandet med OK. Ditt I6senord har bytts och du atervinder till startvyn.
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Mina anvandarrattigheter

Mina anvandarrattigheter, har ser du dina nuvarande anvandarrattigheter och adminroll.

Ga till huvudinnehall
“M%?L CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprik S CIEEY | € tialp

Hem pr— -__.:;

P B 2 =
r

» Mina anvandarrattig

ar

Byt lisenord Mina anvandarcatligheter Andra mina uppgilter

Anvandarhantering

Anvidndarhantering
- —

>

Modifiera anvindaruppgifter Skapa ny amwindare Visa anvindaruppgifter

Pa fliken Anvandarrattigheter visas dina nuvarande anvandarrattigheter i Fastighetsdatatjansten. Om du &r
kontaktperson i din organisation och inte har anvandarrattigheter till Fastighetsdatatjansten, visas endast
din LDAP-EXT-kod enligt bilden nedan. For alla anvandare som skapats i
behdrighetshanteringsapplikationen visas en LDAP-EXT-kod som systemet kraver.

& -

'yj “M..W'ﬂ' CA Identity Manager 2 Fero Esimerkki | Logga ut | Sprik e EERG | © Hislp
opgier <
e |

= athi Admi ||

» Byt kosenord Anvandarrattigheter minroller

¥ Mina anvandarrattighster

* Andra mina uppgifter “ Namn " Beskrivning " Kommentarer Inkluderade raller

Anvindarhantering s LDAP-EXT-tunnus LMV systemets inre roll visas alltid 3t alla anvindare

Pa fliken Adminroller visas dina adminroller, dvs. din roll som kontaktperson, (Yhteyshenkiloé (Contact
Person)) eller stallféretradande kontaktperson (Yhteyshenkilon sijainen (Contact Person Backup)). Rollen
Service User som systemet kraver visas automatiskt for alla kontaktpersoner i
behdrighetshanteringsapplikationen.

G tll huvudinnehdll

‘g'l #EL CA Identity Manager % Eero Esimerkki | Logga ut | Sprik B IEEY | © Hisip
TE—

Hem i =

Anvanderrattigheter | “Adminroller

* Byt senord

¥ Mina anvandarramghster

b Andea mina uppgifter = Namn - Baskrivning

Anvindarhantering % | |Contact Person Kontaktperson

iSewice Users | Palveluk#yttajiat
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Andra mina uppgifter

Via alternativet Andra mina uppgifter kan du se basuppgifterna om dig i systemet och vid behov &ndra dina
kontaktuppagifter.

Il huvudinnehall

a
'l-‘&] EM"#'E-!- CA Identity Manager @ Hjalp

Hem
Ham -|

Byt lisenard Andra mina uppgilter

Anvindarhantering

Modifiera anviindaruppgifter Skapa ny amvindare Visa anviindaruppgifter

Nar du valjer alternativet Andra mina uppgifter fran ikonen eller menyn Uppgifter 6ppnas foljande fonster.

-
S L ca 1dentity Manager 2 Gera Esimerkdi | Loggs ut | Serdk | ® i
Uppgifter 4§ Kndra mina uppgifter
Hem -—
I « = Kriivs
¥ Byt isenord
¥ Mins grwandarattighster
+ Andra mina uppgriter Anvandarkod |
Anvindarhantering - Aktivaringsdatum 0 Inaktivaringsdatum I
Abctivt o
FAEnNamn |Eero i | Efternamn [Esimerkil ]
Dfficiallt namn Eern Esimarkki
Sprik Suami ™
KATSO kod L |

Smartkartats serienummar | |

Kundnummer _U‘i\_'}_]gl_Jl_ﬁ_ T Kundens namn I:s;m_erk[cuoy
Kontaktperson Esro Esimerkki

Hontaktuppgifter

Gatuadress |
Postnr [ Verksamhatsart |

E-post E'E"D esimerkki@esimoy. fi

Hobiltalefon | Dessa unpgl. er kan
L |

eidten | du dndra sjslv.

MNEr du &r klar med
andringarna, klicka
Skicka.

Du kan angra dig och ga tillbaka till
startvyn genom att klicka Avbryt.
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Modifiera anvandaruppgifter

Modifiera anvandaruppgifter, har kan du andra anvandarnas uppgifter eller stdnga ett anvandarnamn.

G5 HIl hevudinnehdil

"g’i :ME!‘ CA Identity Manager 2 Eero Esimerkdd | Logga ut | Sprik 1 & Hjaip

I {]
oy lemw

= i
Anvindarhantering -5 \' )
E L S i ) ‘ r
N+ Modifiera anvandsry !‘_‘._g.rji_ | f o
T e ) E ]
+ Visa anvindanuppgBier | @

Oyt Kisencrd Mina anvandarrittigheter

Maodifinra anvindarappoiflar

1 —

Wik anviindaruppgifter

Nar du valjer alternativet Modifiera anvandaruppgifter fran ikonen eller menyn Uppgifter 6ppnas ett fonster
dar du kan stka anvandare vars uppgifter ska andras.

Du kan sdka anvandare vars uppgifter ska andras med anvandar-ID, férnamn eller efternamn. Anvand * for
att bryta ett sokord. | den forsta rullgardinsmenyn kan du vélja pa vilka grunder anvandarsokningen sker
(anvandarkod, fornamn eller efternamn) och i den andra kan du valja operator. | det tredje faltet skriv
sOkordet. Om du anger endast * som sokord i det tredje faltet far du en lista pa alla anvandare i din
organisation. Da spelar det ingen roll om du soker anvandare med fornamn, efternamn eller anvandarkod.

Nedan finns ett exempel dar man sokt alla anvéandare med fornamn med sdkordet *eino*. Applikationen
hamtar alla personer med teckenstrangen "eino" i sitt fornamn.

G3 till huvudinneh3ll

-
> = o 2
'y) m'g:m" CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprak | @ Hjalp
LAITOS
Uppgifter « § Modifiera anvandaruppgifter: Vali anvindare
Hem +*
e
. i Sok anvandare
¥ Modifiera anvandaruppagifter -
¥ Skapa ny anvandare dar 4 V” = V“"_raincu= Ji=y "_tl
P \Visa anvandaruppgifter L — — —
Jil Sokresultat
1-1 av 1|
valj| ~ Anvandar-ID " Efternamn ~ Férnamn ~ Aktivt
® |eino-pekka esimerkki Esimerkki Eino v
1-1avi
ETE

Du kan andra en anvandares uppgifter genom att bocka namnet och klicka Valj. Klicka Avbryt for att stanga
sokningen. Den sista spalten visar om en anvandarkod ar aktiv eller inte.

Nar du valjer en anvandare fran listan 6ppnas anvandarens profiluppgifter och anvandarrattigheter for
modifiering.
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Pa fliken Profil kan du andra anvéandarens kontaktuppgifter och mata in ett inaktiveringsdatum. En
anvandarkod ska inaktiveras for att férhindra missbruk exempelvis om en anvéndare inte langre behover
Fastighetsdatatjansten pa grund av andrade arbetsuppgifter eller avslutat arbetsforhallande. Det l6nar sig
att inaktivera en anvandarkod ocksd om anvandaren ar borta fran sitt arbete en langre tid, exempelvis pa
grund av foraldraledighet eller alterneringsledighet.

'@D .':,‘.,T'g“- CA Identity Manager

= 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprak | @ Hialp
0s

M
LAIT

Uppgifter <« W Modifiera anvandaruppagifter: eino-pekka esimerkki I
Hem Lol
= : Profil Anvindarrattigheter

Anvandarhantering =

¥ Modifiera anvandaruppgifter #-=Kravs,

¥ Skapa ny anvandare

¥ Visa anvandaruppgifter Anvandarkod [eino-pekka esimerkki | VElj anvéndarrittighetens
Anvandarnumber [go517 inaktiveringsdatum i

I . tum kar
=Aktiveringsdatum 18.04.2016 [H Inaktiveringsdatum R .{afend_en.'!. Datum kan
& vara pagdende eller ett
Losenordet foraldras (datum) [21.04.2016 korimande datisi. Aldra
} and atum. Aldre

Aktivt ] datum kan inte viljas.
Avbrutet

Om anvindarens namn || [l

@ndras t.ex. pa grund

av dktenskap kan du s*Fornamn \Eino \ +Efternamn |Esimerkk'r ||

indra namneti Officiellt namn Eino Esimerkki

anvindaruppgfterna. *Sprak [Suomi v

lamnéndringen dndrar : i

Namné&ndringen &ndrar oI s R [ ‘

dock inte

anvindarkoden. sugad ‘ ‘

Smartkortets serienummer \ ‘

Kunduppgifter

Kundnummer |04032016 Kundens namn |E5imerkki Qy |

Kontaktperson Eerc Esimerkki

Kontaktuppgifter

Gatuadress [ |
Postnr [ | Verkssmhetsort [ |

*E-post [eino-pekka.esimerkki@esimoy.fi x|
Mobiltelefon [ | Hér kan du uppdatera anvéndarens
Telefon [ ] kontaktuppgifter.

Tillbaka till sékning

[sucra | o

Pa fliken Anvandarrattigheter kan du ta bort eller lagga till anvandarréttigheter.

- y
'gl %ﬁ!‘ CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprak | @ Hjalp
LAITOS.

Uppgifter

Modifiera anvandaruppgifter: eino-pekka esimerkki

Hem & . |
= = Profil Anvandarrdttigheter
Anviandarhantering =

» Modifiera anvandaruppagifter
* Skapa ny anvandars
¥ Visa anvandaruppgifter

MMedlem | = Namn ~ Beskrivning ~ Kommentarer Inkluderade roller

forutsatter ett tillstand enligt lagen om ett

v KTPKiinteistotiedotSuppea Fastighetsregistret, fixpunktsregistret, kartor

fastighetsdatasystem och anslutande
n ach flygfoton : z 52
Gillande informationstjanster
amr'aindarr'aittighetﬂ L4 LDAP-EXT-tunnus LMV systemets inre roll visas alltid at alla anvandare
= hir. Ta bort Ratt att sdka och lisa kontaktuppgifter (namn
s, L TS (%} Yhteystiedot och adress) som antecknats i lagfarts- och

bocken framfér den
réttighet som inte

fastighetsregistret.

[Lagg till anvandarrattigheter| Du I.‘an ansoka om nya i
behévs. Tillbaka till stknin rittigheter genom att klicka

g 2 e Avbryt
Lagg till anvandarréttigheter. =
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Om du vill ans6ka om nya rattigheter for en anvandare kan du i fonstret som 6ppnas nar du klickar Lagg till

anvandarrattigheter valja den dnskade rattigheten for anvandaren. Pa listan syns de rattigheter som
organisationen har och som anvandaren annu inte har tillgang till.

MML CA 1dentity Manager £ Foro Eximekd | I [Sorse | © Hialp

ALS-
LAITDS

Modifiera anvindaruppgifter: eino-pekka esimerkki

4 i [ Anvandarrattighet
Anvandarhantering = anfll

+ Modifiera anvéndaruppagifter
+ Skapa ny anvandare
¥ \isa anvandaruppgifter

vilj anvandarrdttigheter

Sokning av anvandarrdttigheter

Sdkning av anvandarrattigheter
G2 ®[nomn V] = [+ =) 350k [Raders]
Sokresultat
P& listan syns sadana Ll
aaabd ¢ valj| = Namn ~ Beskrivning ~ Kommentarer Inkluderade roller
rant!gneter som = o . r r o - =
i g i Kopeskillingsuppgifterna innehaller farutsdtter utredning av
anvéndaren inte har. [] |kTPKiinteistojenKauppahintarekisteri uppgifter om bl.a. képta fastigheter och |anvandningsdndamal som avses i lagen om
Ligg till en réttighet kapeskillingar. kopeskillingsregister dver fastigheter
1-1av 1

genom att bocka
den. I Ll s
Bekrifta valet genom att klicka Vilj.

Du kommer tillbaka till vyn Modifiera anvandaruppgifter nar du klickar Val].

'yl MJ!‘ CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprik ENEuE] M | 9 Hialp
LAITOS

Uppgifter <« Nl Modifiera anvandaruppgifter: eino-pekka esimerkki
Hem L3
Niandatanotin = Profil Anvandarrattigheter

+ Maodifiera anvandaruppgifter “Madlem
¥ Skapa ny anvandars
¥ Visa anvandaruppaifter

“ Namn ~ Beskrivning “ Kommentarer Inkluderade roller

férutsitter utredning av
anvindningsandamal som avses i lagen
om képeskillingsregister dver
fastigheter

Kopeskillingsuppgifterna innehaller
M KTPKiinteistojenKauppahintarekisteri| uppgifter om bl.a. kopta fastigheter och
kopeskillingar.

forutsatter ett tillst3nd enligt lagen om
ett fastighetsdatasystem och
anslutande informationstjanster

Fastighetsregistret, fixpunktsregistret,

vl KTPKiinteistotiedotSuppea kartor och flygfoton

W LDAP-EXT-tunnus LMV systemets inre roll visas alltid 3t alla anvandare
Radtt att sdka och lasa kontaktuppgifter
bl Yhteystiedot (namn och adress) som antecknats i

lagfarts- och fastighetsregistret.

[Lagg till anvandarrattigheter| N&r du gjort &ndringarna pa fliken Profil eller

Tillbaka till sékni a 1 S Lizal L:nl A . .
S Anvéndarrittigheter, klicka Skicka. Andringar i
anvindarrittigheter skickas till kundstédet fér

godk&nnande.

Nar du klickat Skicka far du foljande meddelande som du kan kvittera genom att klicka OK. Du kan ocksa
ga tillbaka till listan 6ver anvandare som ska modifieras (de som sokts med teckenstrangen eino i sitt
fornamn i exemplet) genom att klicka Tillbaka till sékning.

G3 till huvudinnehdll

=3 = =
'y} #ﬁ'ﬂf CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprak | @ Hjalp
LAITOS
Uppgifter Modifiera anviandaruppgifter: eino-pekka esimerkki
Hem il
Anvandarhantering =

& Alarm: Uppgift pagdr.

» Modifiera anvandaruppgifter

+ Skapa ny anvandare - e
+ Visa anvandaruppgifter Tillbaka till sokning
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Skapa ny anvéandare

Skapa ny anvandare, har kan du anstka om anvandarkod for en ny anvandare av Fastighetsdatatjansten.

G3 HIl hrvudinnehdil

CA Identity Manager

it | sprix [ B | @ Hiaip
upginer |1
Hiia r lem -
r . b B
Anviindarhantering - ol m R~
] ] 7 =
b baedFac anusadi oo iar r & an
# Shacw ry anvandare ——
S — i
Byt Wsenord Mina anwandarrattigheter Hndra mina uppgifter
Anvandarhantering
('- . EETE—
Madifiera anvindaruppgifior Skapa ny anvindare Wisa anviindaruppgifter

Nar du valjer alternativet Skapa ny anvandare fran ikonen eller menyn Uppgifter 6ppnas ett fonster dar du
kan skapa en ny anvandare.

Forst ska du mata in anvandarens for- och efternamn (punkt 1 Profil):

a
> - &
'!} mM"ﬁ%I; CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprék | @ Hj3lp
Uaros

(oo v s oo

Hem %+

Anvindarhantering = | Profil Anvandaruppgifter V Anvandarrattigheter
| Il

¥ Modifiera anvandaruppagifter
¥ Skapa ny anvandare
¥ Visa anvandaruppaifter

* = Krévs

eFérnamn Eero-Pekka *Efternamn Esimerkki

Efter att du tryckt "Nasta", kontrolleras uppgifterna. Var vanlig och vanta

Det tar en stund att skapa en anvandarkod, vanta i lugn och ro. Applikationen gar automatiskt till nasta
skede.
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| foljande steg ska du mata in anvandarens uppgifter (punkt 2 Anvandaruppgifter). Punkterna som har
markts ut med en rdd cirkel ar obligatoriska. Applikationen hamtar in en del av uppgifterna automatiskt.

ry
L) h“m,; CA Identity Manager

i % Eero Esimerkki | Logga ut | e Svenska Al | @ Hisip

Uppgifter « Ml Skapa ny anvandare: Anvandaruppgifter

Hem &+
Anvindarhantering - P Profil > Anvandaruppgifter p Anvandarrattigheter

* Modifiera anvandaruppagifter
¥ Skapa ny anvindare
¥ Visa anvandaruppgifter

+ = Krévs

Applikationen skapar automatiskt en
anvindarkod och ett anvéndarnu

Anvandarkod eero-pekka esimerkki

mer.
Anvandarnumber 90184

R i Vilj i kalendern om anvindaren far réttigheterna
sAktiveringsdatum  20.05.2016 Ja\j i kalendern. Inaktiveringsdatum i 3 . =
pa viss I!d_. annars ldmna tomt.
Anvandaruppgifier

Applikationen himtar

ok «Farnamn Eero-Pekka sEfternamn Esimerkki
automatiskt
namnu upgl?’ter'm s Officiellt namn Eero-Pekka Esimerkki
2 : snr3k. forualet-&r SuomEfin T Extak s htllaardine s n

att de motsvarar I'Sprek Siom - i Sprak, forvalet &r Suomi (finska). Kan vid behov bytas i rullgardinsmenyn.
uppgifterna som Sos ignum e < T & e

I el Behovs for att identifiera anvéndaren i
matats in pa fliken KATSO-kod

registerféringsapplikationen (inte med
Fastighetsdatatjénsten).

rafil =
Profil. Smartkor Ummer

Kunduppagifter

Kundnummer 04032016 Kundens namn Esimerkki Oy

Kontaktuppgifter

Gatuadress
Postnr Verksamhatsort
o ak i n X 2 - ale ok =
*E-post eero-pekka.esimerkki@esimoy.fi Forsikra d:g om att e-posten dr ratt och redan
fun r.
Mobiltelefon ungera
Telefon

T T

Forsakra dig om att e-postadressen ar ratt och redan fungerar. Nar kundstédet har godként
anvandarnamnet skickas ett e-brev om anvandarnamnet omedelbart till anvdndarens e-post. E-brevet

skapas automatiskt och kundstodet eller den som bestallt anvandarnamnet far inget meddelande om att e-
brevet inte har kommit fram till anvandaren.

Nar du har fyllt i de uppgifter som behovs, fortsatt genom att klicka pa knappen Nasta.

Sedan ska du valja de rattigheter som du ansoker till anvandaren (punkt 3 Anvandarrattigheter).

2 Eero Esimerkki | Logga ut | Surék | @ Hjslp
Larros

Skapa ny anvdandare: Anvindarrdttigheter

Hem 4}=|

Anviandarhantering =

b Profil b Anvandaruppgifter b Anvandarrittigheter

gg till anv:-indarrémgheter\ } Du kan vilja anvandarrattigheter genom att

¥ Modffiera anvindaruppgifter
¥ Skapa ny anvandare
¥ Visa anvindaruppgifter

klicka Légg till anvéndarréattigheter.

T T
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Klicka pa knappen Lé&gg till anvandarrattigheter for att 6ppna en meny dar du valjer anvandarrattigheterna.

Manager
Uppaifter « | Skapa ny anvindare: Anviindarrattigheter
Hem i
Anvindarhantering - ? Profil ? Anvindaruppgifter ? Anvandarrittigheter

¥ Modifiera anvindaruppgifter
¥ Skapa ny anvindare
¥ Visa anvandaruppaifter

Vilj anvindarrattigheter

Sokning av anvandarrdttigheter

Sokning av anvandarrattigheter

dar # Namn ¥ = * (=34 a
1-3 av 3
il an ritvichat | = S
Vélj en rattighet i I lvali| « Namn  Beskrivning * Kommentarer Inkluderade roller

Képeskilingsuppgifterna innehiller uppgifter om bl.a.
kdpta fastigheter och kdpeskillingar.

férutsatter utredning av anvandningsandam3l som
avses i lagen om kopeskillingsregister dver fastigheter
farutsatter ett tillstind enligt lagen om ett
fastighetsdatasystem och anslutande
informationstjanster

Bnskad omfattning
" E KTPKiinteistojenKauppahintarekisteri
gen att bocka

den pa listan.

Fastighetsregistret, fixpunktsregistret, kartor och

D KTPKiinteistotiedotSuppea fiygfoton

Ratt att soka och lasa kontaktuppgifter (namn och
adress) som antecknats i lagfarts- och
fastighetsregistret.

= hteystiedot

1-3av3

(T TR

Nar du Klickar Valj visas en meny dar den rattighet som du valt fér anvandaren syns. | detta skede kan du
annu ta bort en rattighet som du ansékt om genom att ta bort bocken framfér rattigheten.

N&r du har valt en rattighet kan

du fortsétta genom att klicka Vilj.

‘§l mn" CA Identity Manager

] | @i
Uppgifter « Ml skapa ny anvands wvandarrattigheter

Hem i |
| Profil Anvandaruppgifter Anvandarrdttigheter

+ Namn ~ Beskrivning “ Kommentarer

MITTADS-
LAITDS

Anvandarhantering =
¥ Modifiera anvandaruppgifter
¥ Skapa ny anvandare
¥ Visa anvandaruppagifter

Inkluderade roller

[&] KTPKiinteistojenKauppahintarekisteri

kopta fastigheter och képeskillingar.

Kepeskilingsuppgifterna inneh3ller uppgifter om bl.a.

forutsatter utredning av anvandningsandam3l som
avses i lagen om képeskillingsregister over fastigheter

Fastighetsregistret, fixpunktsregistret, kartor och

farutsatter ett tillstdnd enligt lagen om ett

|ZI KTPKiinteistotiedotSuppea fastighetsdatasystem och anslutande

flygfoton informationstjanster

Ratt att soka och lasa kontaktuppgifter (namn och
adress) som antecknats i lagfarts- och
fastighetsregistret.

Yhteystiedot

u kan angra ¢

{l\.ﬁgg till anvandarrattigheter ‘:)
— D

fonstret Tillbaka Spara | Awvbryt

N&r du valt ratt

anvéndarréttighet, |

cka Spara.

Det tar en stund att spara anvandarens uppgifter och nar anvandarnamnet har skapats visas meddelandet
nedan som du kvitterar genom att klicka OK.

G3 till huvudinnehall

L

MITTALS-

CA Identity Manager

LAToS

Uppgifter Skapa ny anvdndare: eero-pekka esimerkki

2 Eero Esimerkki | Logga ut | Spi

Hem +

Anvandarhantering = § Alarm:

Uppagift pagar.

¥ Modifiera anvandaruppagifter
¥ Skapa ny anvindare
* Visa anvandaruppgifter
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Ansokan om anvandarkod har nu skickats till kundstddet for Lantmateriverkets webbtjanster for
godkannande.

Ansdkan kan

a) Godkannas som sadant. Nar anvandarnamnet har godkants skickas ett meddelande om
godkannande till kontaktpersonens e-post och ett meddelande om anvandarnamn till anvandarens
e-post.

b) Kundstodet kan be om tillaggsuppgifter som berdr ansokan. | sa fall meddelas kontaktpersonen per
e-post och en ny uppgift kommer upp i Behdrighetskontrollen fér behandling av kontaktpersonen.

c) De rattigheter som ansdkts for en anvandare kan godkannas i sin helhet eller delvis. Om réttigheter
inte godkanns, skickas ett separat meddelande till kontaktpersonens e-post.

Om kundstodet ber om komplettering av anstkan, visas en Arbetslista automatiskt i kontaktpersonens
grundvy. Dar finns en ny uppgift som ska behandlas (se bilden nedan). Du kan behandla uppgiften genom
att klicka pa textlanken i bla farg. Det kan finnas fler &n en uppgift som vantar pa behandling om du har
anstkt om anvandarkoder for flera nya anvandare och kundstddet ber om ytterligare information om dessa.

a
> = o,
‘y’ HMAWAT%I; CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprak EENERELE] A | @ Hialp
it

o
Hem = ‘I:, -
| |
¥ Byt ltsenord
¥ Mina anvandarrattigheter

E
o

~ Nimi | “ Viimeksi pdivitetty | © Kaynnistdja " Tydnkulkutaso

%) Consultant - Godkannande av anvandare "Eero-Pekka Esimerkki (eero-pekka esimerkki)" ansdkan
om rattigheter "KTPKiinteistojenKauppahintarekisteri KTPKiinteistotiedotSuppea Whteystiedot"

Eero Esimerkki (eero  |Tapahtuma Tason
esimerkki} Tydnkulku

¥ Andra mina uppgifter 2016-05-20 10:38

Anvandarhantering + |

P

Hem

s

o

Byt lsenord Mina anviandarrittigheter Andra mina uppgifter

- vy |
= '

Modifiera anvindaruppgifter Skapa ny anvindare Visa anvadndaruppgifter
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Klicka pa textlanken i blatt s& kommer du till begaran om komplettering.

-
= %’#L CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | L
a3
Clarify Onlinebegédran: eero-pekka esimerkki
| Hem =

¥ Byt lgsenord

¥ Mina anvandarrattigheter Titel: Cuns&iltant - Godkannande av anva’ndar? "Eero-Pekka Esimerkki (eero-pekka esimerkki}" ansokan om rattigheter "KTPKiinteistojenKauppahintarekisteri
b - KTPKiinteistotiedotSuppea Yhteystiedot’
Andra mina uppagifter
Atgard tatus: Tillgangl
Anvindarhantering &+ fihnein i e S
Bestillare: Eero Esimerkki (eero esimerkki)
Skapad: 2016-05-20 10:27

Du kan valja ett av foljande alternativ:

Returnera Returnera denna anfodran till Godkdnnare, med feedback
Avbryt Upphav anfodran

Reservera atgarden Reservera arbetsuppgiften och ta bort den frén arbetslistan for andra godkannare

Begaran Anvandaruppgifter

En anviandare som har bemyndigats att godk3nna din anfodran ber om mera information fére fullféljning. Deras kommentarer borde vara synbara i anfodrans historia. Vanligen ge
ytterligare information och klicka sedan 'Returnera’ for att sinda anfodran tillbaka till godkannaren. Alternativt, klicka 'Avbryt' fér att permanent upphava denna anfodran

Tillaggsuppgifter och historik:

Tillaggsuppgi

|~ kana |~ Beskrivning |~ Tid

W T \
kundstodet behgver. |Anvéndare kemmentar av ajankisatu0 (Satu Ajanki)‘\lad skulle han goéra med kouesk\\hngsuppgiftama?i2015*05*20 10:35:33.0}

T\[éggsuppg\fter och kommentarer

Swvara har

Svara har

Efter att tillaggsutredningen skickats tillbaka till kundstodet for behandling (Returnera), far du nedanstaende

meddelande som du kvitterar med OK. Nar uppgiften har returnerats till kundstodet forsvinner det fran
Arbetslistan.

Ga till huvudinnehall
a

& MML CA 1dentity Manager

T 2 Eero Esimerkki | Log ‘ | @ Hjslp
Larros
Uppagifter Clarify Onlinebegéran: eero-pekka esimerkki

Hem =

¥ Byt lasenord
¥ Mina anvandarrattigheter

* Andra mina uppgifter

Anvidndarhantering Lol

E] Alarm: Uppgift pagsr.
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Visa anvandaruppgifter

Visa anvandaruppgifter, har kan du séka anvandare vars uppgifter ska dndras med anvandarkod, férnamn
eller efternamn.

G HIl hrvudinnehdil

"g'l MML CA Identity Manager £ Eero Esimerkld | Logga ut | Sprik 1 & wijaip

Herm
Hem

Anviindarhantering

¥ Modifiera aryEndaruppgifter |

e ¥
o+ visa anvardanpager B

Byt Msenard Mins anwandarrittigheter Rndra mina uppgifter

Anvidndarhantering

Maodificra aneindarappgiflor Skapa my anvandarn Visa anviindaruppgiftar

Anvand * for att bryta ett sokord. | den forsta rullgardinsmenyn kan du valja pa vilka grunder
anvandarsokningen sker (anvandarkod, férnamn eller efternamn) och i den andra kan du vélja operator. |
det tredje faltet skriv sokordet. Om du anger endast * som sokord i det tredje faltet far du en lista pa alla
anvandare i din organisation. Da spelar det ingen roll om du s6ker anvandare med férnamn, efternamn
eller anvandarkod.

Nedan finns ett exempel dar man sokt alla anvéandare som har sokordet esimerkki i sitt anvandar-ID
(anvandarkod) med so6kordet *esimerk*.

G4 till huvudinneh3ll

=, MML = &
y'ﬁ AN CA Identity Manager 2 Eero Esimerkki | Logga ut | Sprék | @ HjElp
LAiTos
Uppgifter « | Visa anvandaruppagifter: Vilj anvindare |
| Hem =
.
¥ Byt ldsenord
¥ Mina anvandarrattigheter Sok anvandare
* Andra mina uppgifter dar + Anvandar-ID ¥ = * *agimerk® =i 4| Sok | | Radera
e soereter
1-8 av 8|
Valj | ~ Anvandar-ID ~ Efternamn ~ Fornamn ‘ ~ Aktivi
@ |eino-pekka esimerkki Esimerkki Eino v
) |elmeri esimerkki Esimerkki Elmeri v
() |esteri esimerkki Esimerkki Esteri Lo
() |esteri-lisa esimarkki Esimerkki Esteri-Liisa ¥
) entera esimerkki Esimerkki Entero v
) |eero esimerkki Esimerkki Eero v
") |essi esimerkki Esimerkki Essi
(7) |eero-pekka esimerkki Esimerkki Eero-Pekka v
1-8av g
T

Du kan bladdra i en anvandares uppgifter genom att bocka namnet och klicka Valj. Klicka Avbryt for att
stanga sokningen. Den sista spalten visar om en anvandarkod &r aktiv eller inaktiv.



