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MML Kayttovaltuushallintaan mennéaan osoitteen https://vatu.idmservice.nls.fi kautta. Valitse tunnistautu-
mismenetelma, joka sinulla on kaytossasi.

Sahkaoinen tunnistautuminen / Elektronisk identifiering

TOIMIKORTT
=g

s, Vaestérekisterikeskuksen myéntama toimikortti

-

VETUMA

Wetuma verkkotunnistaminen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella

KATSO

S Verohallinnon tarjoama tunnistus

Katso OTP



https://vatu.idmservice.nls.fi/
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PERUSNAKYMA/ALKUNAKYMA

Kayttovaltuushallintaan kirjauduttaessa aukeaa organisaation rekisterinpidon yhteyshenkillle alla olevan
kuvan mukainen perusndkyma.

Siirry paasisiltéon

a
LAY MMMhud.L MM Kayttovaltuushallinta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ ohje

 MITIAS-
LTS

Tehtdvat R
- Koti
Koti =

¥ Muuta omia tietoja
b Naytd kdyttovaltuudet
¥ Vaihda salasana

Kdyttdjdhallinnointi L

Muuta omia tietoja Niytd kayttévaltuudet vaihda salasana

Kayttajahallinnointi

Muuta kiyttijatietoja Naytd kdyttdjatiedot

Copyright ® 2012 CA. Kaikki oikeudet pidatetaan.
Tietoja MML Kayttovaltuushallinta
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Vasemmassa reunassa sijaitsee "Tehtava’-valikko, seuraavassa kaydaan lapi valikoiden sisallot.

-

» Muuta omia tietoja
P Nayta kayttdvaltuudet
* Vaihda salasana

Kayttdjahallinnoint

S ML MML Kayttova

Koti

Koti-valikon kautta paaset muuttamaan omia tietojasi, tarkistamaan
kaytdssa olevat kayttovaltuutesi ja vaihtamaan salasanasi.

Muuta omia tietojasi-kohdassa voit muuttaa jarjestelmaan tallennet-
tuja yhteystietojasi (sahkopostiosoite, matkapuhelin ja puhelin).

Nayta kayttovaltuudet-kohdasta naet voimassa olevat kayttéoikeu-
tesi (Jos kaytdssasi on Kiinteistotietopalvelun kayttdoikeuksia tai rekis-
terinpidon kayttdoikeus) ja yllapitoroolisi ts. yhteyshenkiloroolisi.

Vaihda salasana-kohdassa voit vaihtaa salasanasi jolla paasee Kayt-
tovaltuushallintaan ja esim. Kiinteistotietopalveluun jos kayttajatunnuk-
sellasi on sinne oikeudet.
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Kayttajahallinnointi

Luo uusi kayttaja-kohdan kautta paaset tilaamaan uudelle kayttajalle
kayttgjatunnuksen.

Muuta kayttgjatietoja-kohdasta paaset muuttamaan organisaationne

Koti 4 kayttgjien tietoja ja heidan kayttéoikeuksiaan.

Kayttdajdhallinnoint - . .
yragafatimnom Nayta kayttajatiedot-kohdasta paaset katsomaan organisaationne

¥ Luo uusi kayttaz kayttajat ja kayttooikeudet.
» Muuta kayttajatietoja
¥ Nayta kayttsjatiedot

HUOM! Mikali olet samanaikaisesti organisaationne rekisterinpidon yh-
teyshenkilt ja Kiinteistttietopalvelun yhteyshenkilo tai varayhteyshen-
kilo Kayttgjahallinnoinnin toiminnoissa nakyy seké rekisterinpidon oi-
keudet ja kayttgjat etta Kiinteistttietopalvelun oikeudet ja kayttajat.
Siksi kaytdssasi olevat nakymat ja hakutoiminnot voivat poiketa oh-
jeissa esitetyista.

TOIMINNOT
Muuta omia tietoja

Kohdasta Muuta omia tietoja, paéset katselemaan jarjestelmaan tallennetut perustietosi ja voit tarvittaessa
muuttaa sinne tallennettuja yhteystietojasi.

Siirry paasisaltoon

-
"ﬁ’ MJ‘; MML Kdyttévaltuushallinta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje
LAITOS
Tehtdvit . I
Koti
Koti = I

» Muuta omia tietoja
¥ Nayta kayttovattuudet
» Vzihda salasana

Kayttdajdhallinnointi &+

Muuta omia tietoja Niytd kdyttévaltuudet vaihda salasana

Kayttajahallinnointi

=1

=

Luo uusi kayttdja Muuta kayttdjatietoja Nayta kayttajatiedot
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Kun valitset joko kuvakkeesta tai Tehtavat-valikosta Muuta omia tietoja, aukeaa seuraava ikkuna.

a
\o %’:ﬂ' MML Kiyttovaltuushallinta
LAITOS

Tehtdvit

Koti =
+ = Pakollinen
¥ Muuta omia tietoja
¥ Naytd kayttdvattuudet
* Vaihda salasana

Kayttajatunnus |emilia esimerkki

o Aktivointipdiva |09.03.2016
Kaytosssd ]

Pessvontipaiva [ ]

Kayttdjan tiedot

Etunimi

[Emilia

Virallinen kutsumanimi

| Sukunimi [Esimerkki |
Emilia Esimerkki
Kieli Suomi WV

Katso- tunnus. [

Toimikortin sarjanumero |

Asiakastiedot

Yritys

09032016 Yrityksen nimi [Esimerkki kunta
Yhteyshenkila

Yhteystiedot

B —

Postinumero [ |

Paikkakunta [ ]
Sahkoposti

[ emilia.esimerkki@kunta.fi

|
Matkepunelin [ ]

N4&ita tietoja voit
Puhelin L 1 muuttaa itse.

—
Kun halutut muutokset ‘ Lihetd Jji Peruuta |
on tehty, paina Lihets-
painiketta.

Tai peru muutokset ja palaa
alkundkymé&én painamalla
Copyright © 2012 CA. Kaikki cikeudet pidatetaan.
Tietoja MML Kiyttovalt hallinta

Peruuta-painiketta
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Nayta kayttovaltuudet

Nayta kayttévaltuudet kohdasta paaset katsomaan voimassa olevat kayttdoikeutesi ja yllapitoroolisi.

Siirry paasisaltéon

MM

- m&l; MML KamﬁvaltUUSI]alli']ta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje
LAIT
Tehtavit . I
; Koti
Koti =
» Muuta nmi tistnia

» Nayta kdyttovaltuudet

FVdITda Sdlasalld

Kdyttdjdhallinnointi il

Muuta omia tietoja Niytd kdyttdvaltuudet Vaihda salasana

Luo uwusi kayttaja

Muuta kayttdjatietoja Nayta kayttdjatiedot

Kayttooikeudet-valilehdella naet kaytdssasi mahdollisesti olevat Kiinteistotietopalvelun kayttéoikeudet. Mi-

kali sinulla ei ole kaytossasi Kiinteistétietopalvelun tai rekisterinpitosovelluksen kayttdoikeuksia, listalla na-
kyy alla olevan kuvan mukaisesti ainoastaan LDAP-EXT-tunnus.

G

-~ MML Kayttovaltuushallinta
W MITIAUS-
LAITOS.
Tehtdvit <« M Naytd kdyttovaltuudet
Koti =
Kayttooikeudet Yllapitoroolit
¥ Muuta omia tietoja
¥ Naytd kdyttovaltuudet
¥ Vaihda salasana “~ Nimi Kuvaus Kommentit Sisdllytetyt roolit
Kayttajahallinnointi + LDAP-EXT- tunnus|MML:n jarjestelman sisdinen roolijNakyy aina kaikilla kayttsjilla.

Yll&apitoroolit-valilehdella néet yllapitoroolisi ts. yhteyshenkiléroolisi; Rekisterinpidonyhteyshenkild (Rekiste-

rinpitéja) ja jos olet samalla myos Kiinteistotietopalvelun yhteyshenkild nakyvéat myos roolit Y hteyshenkild
(Contact Person) tai Yhteyshenkilon sijainen (Contact Person Backup).

Siirry paasisaltoon
a
- - s =
'!) %‘; MML Kayttovaltuushallinta 2 Emilia Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ ohje
{niros
Tehtdvat « N Ndytd kdyttovaltuudet
Koti =
[ i 1 Kayttooikeudet Ylldpitoroolit
» Muuta omia tietoja
» NEytd kdyttovaltuudet
| ¥ vahda salzsana “ Nimi Kuvaus
Kayttajahallinnointi 1= Rekisterinpitdjd| Rekisterinpitdjs
|| |service users Palvelukdyttdjat
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Vaihda salasana

Vaihda salasana-kohdasta paaset vaihtamaan salasanasi.

Siirry padsisaltoon

a
= S ]
'yl H"uﬁmﬁ!‘ MML Kayttovaltuushallinta & Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje
LAITOS
| Tehtdvit . |
. Koti
Koti = p 4 p |

¥ Muuta omia tietoja
» TEvEA kivttivatuudet

+ Vaihda salasana N7
Kayttajahallinnointi  + w |
Muuta omia tietoja Naytd kayttdvaltuudet vaihda salasana

Kayttajahallinnointi

Luo uwusi kayttdja Muuta kayttdjatietoja Nayta kayttdjatiedot

Kun valitset joko kuvakkeesta tai Tehtavat-valikosta Vaihda salasana, aukeaa salasananvaihtoikkuna.

Siirry padsisaltéon

a
= MMMNML MML Kayttévaltuushallinta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje

w MITTAUS-
LAITOS

Koti

+ = Pakollinen
» Muuta omia tietoja

» Nayth kaytrovaltuudet Salasanan tulee sisaltaa:

¥ Vaihda salasana - 15 merkkia
- isoja kirjaimia

Kayttdjdhallinnointi = || - pienia kirjaimia
- numeroita
Kayttajatunnus
Etunimi [Eero |
Sukunimi |Esimerkki |
*Salasana L 1

svahvistasalasana [ |

oD

Tai peru salasanan I
vaihto painamalla I
Peruuta-painiketta

Kun olet painanut Laheta-painiketta, palvelu tarkistaa, tayttaako syottamasi salasana vaatimukset. Huomioi
salasanaa valitessasi liséksi se, ettd salasanan tulee olla eri kuin viisi edellisté salasanaa.
Kun vaihtamasi salasana on hyvaksytty, saat alla nakyvan ilmoituksen.

Siirry paasisaltdon
a

= mn':l"l- MML Kdyttovaltuushallinta & Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje

> MITTAUS-
LAToS
Tohtavit

Koti i~

» Muuta omia tietoja &) Halytys: Tehtiva lhetetty.
b Maytd kdyttovaltuudet

¥ Vaihda salasana

Kayttdjahallinnointi & I
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Luo uusi kayttaja

Luo uusi kayttdja-kohdasta padset hakemaan kayttajatunnusta uudelle rekisterinpitosovelluksen kayttajalle.

Siirry paasisaltéén

a
= ML MML Kayttdvaltuushallinta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ ohje

w MITIALS-
LATOS

remava | .
Ll

Koti

Kayttajahallinnointi - ﬂ
¥+ Luo uusi kayttdjd N’
F Muuta kayttajatietoja
b Naytd kayttdjatiedot
Muuta omia tietoja Niytd kdyttdvaltuudet vaihda salasana

Kdyttdjdhallinnointi

Luo uusi kidyttdja Muuta kdyttdjatietoja Naytd kdyttdjdtiedot

Kun valitset joko kuvakkeesta tai Tehtavat-valikosta Luo uusi kayttaja, aukeaa kayttajatunnuksenluonti-ik-
kuna.

Ensimmaisena pitaa syottaa kayttajan etunimi ja sukunimi (kohta 1.Profiili):

Siirry paasisaltdéon

a
> R -
= ML MML Kayttovaltuushallinta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje

w  MITTAUS
LAITOS

|§ Tehtdvit « N Luo uusi kayttdja: Profiili

| Koti Lol

Kayttdjdhallinnointi = P Profiili P Kayttdjatiedot V Kayttboikeudet
b Luo uusi kayttdja

b Muuta kayttijdtietoja

» Nayts Kiyttaiatiedot * = Pakollinen

sEtunimi [Eino-Pekka | *Sukunimi [Esimerkki *

Lomakkeen tallennuksen jélkeen, tarkistetaan tietoja. Tdéma voi kestéa hetken. Ole hyva ja odota.

[ scuraava ) peruuta |

Tunnuksen luonnissa kestaa jonkin aikaa, odota rauhassa. Sovellus siirtyy automaattisesti kayttajatunnuk-
sen luonnin seuraavaan vaiheeseen.
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Toiseksi syotetaan kayttajantiedot (kohta 2 Kayttajatiedot). Punaisella pallukalla merkityt kohdat ovat pakol-
lisia, osan tiedoista sovellus luo automaattisesti.

-

S MML MM Kiyttsvaltuushallinta

> MITIALS- 2 Emilia
LATOS

P Kéyttajatiedot > Kiiyttoikeudet

Tehtavat Luo uusi kdyttdja: Kdayttajatiedot

Koti &
b Profiili

Kadyttdjahallinnointi =)

¥ Luo uusi kayttdia
¥ Muuta kdyttijstietoja

b Naytid kiyttajatiedot « = Pakollinen

Kayttajatunnus [eini-mari esimerkki || Sovellus luo kéyttijatunnuksen ja -numeron
Kayttsjsnumero [89620 || automaattisesti ' . . " ssrdaikai
Valitaan kalenterista, jos kyseessd on masrdaikainen
=Aktivointipdiva i i Passivointipdiva E-l—‘ s T, .
B | Valitaan kalenterista £ kéyttdjd, muutoin jatetddn tyhjaksi

- — Sovellus tuo nimitiedot
+Etunimi |E\m—Mar\ \ +Sukunimi |Es|merkk\ | B N .
automaattisesti Profiili -
Virallinen kutsumanimi =1 = .
vililehdelle systettyjen
Tahan systetasn *Kieli Suomi v Kieli, oletuksena Sucme Voi tarvittaessa tietojen mukaisesti
rekisterinpito- Henkilatunnus [ziii960-1238. || muuttaa alasvetovalikon kautta.

sovellukseen Katso-tunnus [7f12j4 |
tunnistautumiseen Toimikortin sarjanumero \11;22;53;14 |
tarvittavat tiedot

Asiakastiedot

Yritys (09032016 Yrityksen nimi [Esimeridd lunta |

Y hteystiedot

Ketosoite [ |

Postinumere [ | Paikkakunta [ |
~Sahkoposti | | Varmista ettd kéyttdjan séhkdpostiosoite on
vatkapunein [ | oikein ja jo volmassa

puhen [ ]

Varmista ettd kayttajan sahkopostiosoite on oikein ja jo voimassa, koska kun tunnus on asiakastuen toi-
mesta hyvaksytty, lahtee séhkdpostitse kayttajatunnusviesti kayttajan sahkopostiin valittbmasti. Tunnus-

sahkoposti muodostuu automaattisesti ja asiakastuelle tai tunnuksen tilaajalle ei tule ilmoitusta siitd, jos
sahkoposti ei mene kayttajalle perille.

Kun olet tayttanyt tarvittavat tiedot, jatka eteenpain painamalla Seuraava-painiketta.

Kolmanneksi valitaan kayttgjalle haettavat kayttboikeudet (Kohta 3. Kayttooikeudet).

Siirry pa Itoon

-
h2 o = =
- M‘; MML Kiyttévaltuushallinta & Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli Rl M | © ohje
LAITOS

Tehtdvat « N Luo wusi kdyttdjd: Kayttboikeudet
Koti LHd

Kayttdjdhallinnointi = b Profiili b Kayttajatiedot p Kayttioikeudet
¥ Luo uusi kdyttdia

b Muuta kdyttdjatietoja
¥ Naytd kayttajatiedot HN‘"” uvaus Kommentit

Lisa3 kayttovaltuus

. kayttdvaltu

let pédsee valitsemaan Lisda

-painikkeen kautta

[ratoren | rateons | pormsa |
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Lisda kayttovaltuus-painikkeen painaminen avaa valikon, jossa kayttovaltuudet valitaan.

Siirry padsisaltéon

a y
‘gﬁ Fﬁ%l‘ MML Kayttévaltuushallinta 2 Emilia Esimerkki | Kijaudu ulos | Kieli | @ ohje
Uaiis

Tehtdvdt « N Luo uusi kdyttdjd: Kayttboikeudet
Koti L
Kdyttdjahallinnointi = P' profiili ? Kayttajatiedot V Kéyttboikeudet

b Luo uusi kayttgja
r Muuta kdyttdatietoja

» Nayts kayttijatiedot Valitse valmistelurooli

Etsi kayttovaltuutta
missa (+)[Nimi ~|[ (=) i[Hae]
- 1-2 2:sta
[Chvalitse| « Nimi ~ Kuvaus ~ Kommentit
O KtjkiiRekisterinhoito oikeudet kiinteistérekisterin tietojen muuttamiseen (taydet oikeudet)
O KtikiiRekisterinpito olkeudet omien kiinteistérekisteriin tehtyjen toimitusten muuttamiseen
1-2 2:st3

Kun haluttu oikeus on va
jatka eteenpdin painamal

valinta sallit

Valitse-painikkeen painaminen avaa valikon, jossa nakyy kayttajalle valittu oikeus.

Siirry paasisaltoon

2 Emilia Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ ohje

Tehtdvat « N Luo uusi kiytidjd: Kdyttooikeudet
Koti

L
Kiyttdjahallinnointi = b Profiili > Kayttijatiedot p Kéyttboikeudet
» Luo uusi kdyttsja

P Muuta kayttajatietoja
» Naytd kayttsjatiedot ||:| = Nimi | Kuvaus | Kommentit‘

| Kq’ki\Rek\sterinp\m|oikeudet omien kiinteistorekisteriin tehtyjen toimitusten muuttamiseeml ‘

(@ Voit vield muuttaa valintaa

palaamalla takaisin oikeuden A Peruuta
valitsemis ikkunaan painamalla

Lisdd kdyttévaltuus-painiketta

Kun oikea kayttdoikeus
on valittu, paina
Tallenna-painiketta

Kayttajan tietojen tallentamisessa kuluu hetken aikaa ja kun luonti on valmis, tulee alla oleva ilmoitus joka
kuitataan OK-painikkeella.

Siirry pa3sisaltasn

-

= MMulHﬂL MML Kayttévaltuushallinta & Emilia Esimerkki | Kijaudu ulos | Kieli | @ ohje

M TAUS
Larros

Tehtavat Luo vusi kdyttdja: eini-mari esimerkki

Koti L |

‘@ Hialytys: Tehtava lahetetty.

¥ Luo uusi kiyttdia
F Muutz kdyttijatietoja
» Nayts kiyttijatiedot

Kayttajatunnushakemus on nyt lahetetty MML:n verkkopalvelujen asiakastuen hyvéksyttavaksi.
Hyvaksynnasta tulee ilmoitus yhteyshenkilon sahkdpostiin ja kayttajatunnusviesti kayttajan sahkoépostiin.
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Muuta kayttajatietoja

Muuta kayttajatietoja kohdan kautta pdéset muuttamaan kayttgjien tietoja tai sulkemaan kayttajatunnuksen.

Siirry paasisaltéon

a
@5 MML MmL Kayttovaltuushallinta 2 Eero Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kiel | @ Ohie

MIT TALIS-
LATOS

.
Koti

Koti p v p p

ar E

Muuta omia tietoja Niyts kiyttévaltuudet Vaihda salasana

Kadyttdjdhallinnointi =
F Luo uusi kayttgja

F Muuta kayttajatietoja

¥ Nayta kayttaetiedot

Kayttajahallinnoint
. . pe

Luc uusi kdyttdja Muuta kayttdjatietoja Naytd kdyttdjatiedot

Kun valitset joko kuvakkeesta tai Tehtavat-valikosta Muuta kayttajatietoja, aukeaa kayttdjahakuikkuna jossa
voit hakea muutettavat kayttajat.

Muutettavia kayttdjia voit hakea kayttajia kayttajatunnuksen, etunimen tai sukunimen perusteella. Hakusa-
nan katkaisemiseen kaytetaan *-merkkia. Ensimmaisesta alasvetovalikosta valitaan milla perusteella kayt-
tdjia haetaan (kayttajatunnus, etunimi tai sukunimi) ja toisesta alasvetovalikosta voi valita operaattorin
(tdméa kohta kannattaa jattaa tyhjaksi). Kolmanteen kenttdan kirjoitetaan hakusana. Saat listalle kaikki orga-
nisaationne kayttajat kirjoittamalla kolmanteen kenttdén pelkan *, talla tavalla haettaessa ei ole merkitysta
haetaanko kayttajat etunimen, sukunimen vai kayttajatunnuksen perusteella.

Alla esimerkki, jossa on haettu kayttajatunnuksen perusteella kayttajat hakusanalla *esimerkki*. Sovellus
etsii ja tuo listalle kaikki henkilot joiden kayttajanimessa on merkkiyhdistelma esimerkki.

Siirry paasisaltoon

a
o %ML MMI Kayttovaltuushallinta 2 Emilia Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ ohje

bl s
Muuta kdyttdjatietoja: Valitse kayttaja
| Koti +|| ‘
[ averapnaminnoins = |

Etsi kayttajas

: ;uuouéu;:atgj?éltma missa (4 Kayttajatunnus | W |[* esimerkki® Ji= i‘)
| b Naytsd kiyttajatiedot | -
| | S
1-3 3:sta
Valitse Kayttajatunnus Sukunimi Etunimi ~ Kaytdssd

® |emilia esimerkki Esimerkki Emilia v

_ |matti esimerkki Esimerkki Matti v

) |eini-mari esimerkki Esimerkki Eini-Mari v
1-3 3:sta

| vaiiise ] perusta |

Kayttajan tietoja paasee muuttamaan laittamalla tdpan halutun nimen kohdalle ja painamalla Valitse-paini-
ketta, pois hausta paésee valitsemalla Peruuta. Viimeisesta sarakkeesta ndkee, onko kayttajatunnus kay-

tossa.
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Kun valitset muutettavan kayttajan listalta aukeavat kayttajan profiilitiedot ja kayttéoikeustiedot muutetta-
viksi.

Profiili-valilehdella voit muuttaa kayttgjan yhteystiedot ja voit asettaa hanelle kayttajatunnuksen sulkeutu-
mispaivan. Kayttajatunnus on suljettava vaarinkaytésten estamiseksi silloin, kun kayttaja ei enda tarvitse
rekisterinpitosovellusta esim. tydtehtavien muuttumisen tai tydsuhteensa paattymisen takia. Kayttajatunnus
on hyva sulkea myo6s siind tapauksessa, etta kayttaja jad pitemmaksi ajaksi pois tdista esim. vanhempain-
vapaalle tai vuorotteluvapaalle.

Siirry paasisaltoon

2 Emilia Esimerkki | Kirjaudu ulos | Kieli | @ Ohje
Tehtdvidt « N Muuta kdyttdjatietoja: matti esimerkki
Koti %
Kyttaighalli inti Profiili Kayttioikeudet
a ajahallinnointi =
¥ Luo uusi kiyttaja *4=Rakolinan)
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Kayttooikeudet-valilehdella voit muuttaa kayttajan rekisterinpito-oikeutta.
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Kayttajan rekisteripito-oikeutta padset muuttamaan Lisda kayttovaltuus painikkeella avautuvasta uudesta
ikkunasta. Listalla ndkyy se oikeus, joka kayttajalla ei ole kaytossaan.
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Valitse-painikkeen painaminen tuo sinut takaisin Muuta kayttajatietoja ndkymaan. Nyt kayttajalla nakyy mo-
lemmat mahdolliset rekisterinpidon kayttdoikeudet. Koska kaytdssa voi olla vain yksi rekisterinpidon kaytto-
oikeus kerrallaan, pitda toinen oikeus jattaa kayttajalta nyt pois.
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Laheta-painikkeen painamisen jalkeen tulee seuraava ilmoitus, jonka joko voi kuitata painamalla OK-paini-
ketta tai voit palata aiemmin maarittamaasi (esimerkissa kayttajanimessa olevalla merkkijonolla esimerkki-
haetut kayttajat) muutettavien kayttajien kayttajalistaan Palaa hakuun-painikkeella.
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Nayta kayttajatiedot

Nayta kayttajatiedot-toiminnolla voit hakea kayttgjia kayttajatunnuksen, etunimen tai sukunimen perus-
teella.
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Hakusanan katkaisemiseen kaytetdan *-merkkid. Ensimmaisesta alasvetovalikosta valitaan mill& perus-
teella kayttajia haetaan (kayttajatunnus, etunimi tai sukunimi) ja toisesta alasvetovalikosta voi valita ope-
raattorin (tdma kohta kannattaa jattaa tyhjaksi). Kolmanteen kenttéaan kirjoitetaan hakusana. Saat listalle
kaikki organisaationne kayttgjat kirjoittamalla kolmanteen kenttaan pelkan *, talla tavalla haettaessa ei ole
merkitysta haetaanko kayttajat etunimen, sukunimen vai kayttajatunnuksen perusteella.

Alla esimerkki, jossa haettu kayttajatunnuksen perusteella kayttajat hakusanalla *tulppaan*.
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Kayttajan tietoja paasee katsomaan laittamalla tdpan halutun nimen kohdalle ja painamalla Valitse-paini-
ketta, pois hausta paasee valitsemalla Peruuta. Viimeisesta sarakkeesta ndkee, onko kayttajatunnus kay-
tossa vai suljettu.



